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Responsable: Gobernador (a) Departamental

Definicién:

Tramite administrativo interno que consiste contratar temporalmente servicios técnicos y profesionales para la
realizacion de estudios, asesorias eventuales y otros servicios relacionados con el quehacer la gobernacion
departamental prestados por personal sin relacién de dependencia en periodos que no excedan de un ejercicio
fiscal.

Objetivo:
Agilizar la contratacion personal técnico y/o profesional para actividades especificas por un término que no
excedan de un periodo fiscal.

Fundamento Legal:

Ley de Contrataciones del Estado; Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas, Decreto 31-2002; Ley de
Probidad, Acuerdo 118 de la Contraloria General; Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas, contraloria de
Cuentas y Orifica Nacional de Servicio Civil.

Normas del Procedimiento:

Las personas a contratar, en todos los casos deben estar inscritos como contribuyentes de la SAT

En casos de ser profesionales, deben estar colegiados activos. El procedimiento de contratacién debe estar
autorizado por el Gobernador Departamental. Las personas a contratar deben ser exclusivamente
guatemaltecos.

Usuarios y Clientes:
Personal técnico y profesional guatemalteco

Documentos Relacionados Anexos:

1. Formato de Solicitud.

2. Formato de contrato.

2. Manual de clasificacién presupuestaria para el sector publico.

Indicadores:

Cantidad de personas contratadas por rengléon 029 anualmente.
Cantidad de personal contratado bajo el Renglén 029 en la Gobernacion Departamental
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