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Procedimiento:      Elaboración de Cajas Fiscales       

Inicia:   Encargado (a) de Elaboración de 
Cajas Fiscales  
Finaliza:  Encargado (a) de Elaboración 
de Cajas Fiscales  

Responsable:    Encargado (a)  Elaboración Caja Fiscal 

 
 
Definición:  
Trámite administrativo interno que consiste en trasladar información a la Delegación de la Contraloría de 
Cuentas, sobre el registro y control de ingresos y egresos del gasto público de Gobernación Departamental en 
forma mensual, cuyos documentos deben de contar con la autorización del Jefe Inmediato y Gobernador (a)  
Departamental. 
 
Objetivos:   
Justificar los ingresos y egresos de los gastos de funcionamiento de cada mes. 
 

Fundamento Legal: 
Articulo 8 del Acuerdo A-008 del 2009 de la Contraloría General de Cuentas, Articulo 26 de las Normas 
Administrativas y Financieras de la UDAF. 
 
Normas del Procedimiento:  
Procedimiento por medio del cual se establece el saldo de disponibilidad  del presupuesto anual de la 
Gobernación Departamental y se lleva control de ingresos y egresos del mismo. 
 
Documentos Relacionados Anexos:  
Formulario Forma 200A-2 de la Contraloría de Cuentas, Recibo AC-Forma 63A-2, Formulario FR03. 
 
Indicadores:  
Informes de las Cajas  Fiscales  a la Delegación Departamental de la Contraloría  de Cuentas. 
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