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Procedimiento:        Autorización de rifas y sorteos   

Inicia:  Encargado  (a) de Recepción y  
            Envío  de documentos 
Finaliza:  Encargado (a) de Archivo  

Responsable:   Encargado (a)  del Trámite 

 
Definición:   
Proceso administrativo para la autorización de rifas, sorteos, promociones de canje, y bingos eventuales 
 
Objetivos:  
Velar por la legalidad y cumplimiento de la  mecánica establecida para la entrega de los premios a los ganadores 
de las rifas, sorteos, promociones de canje y bingos eventuales. 
 
Fundamento Legal: 

 Artículo 28 de la  Constitución Política de Guatemala  

 Decreto 1610 

 Código Tributario 

 Ley de Impuesto Sobre la Renta 

 Reglamento para Loterías, Rifas y Juegos que lleven a cabo personas particulares y sus respectivos 
derechos, de fecha 18 de mayo de 1956. 

  
Normas del Procedimiento:  

 Dar cumplimiento al Artículo 28 de  la  Constitución  Política de Guatemala 

 Velar por que se cumplan con los requisitos establecidos en la ley que rige la materia y leyes conexas, 
así como el pago de impuestos respectivos 3% de timbres fiscales y 10%  del ISR. Pago de Fianza 

 
Usuarios y Clientes:  

   Personas individuales y jurídicas de la  República de Guatemala. 
 
Documentos Relacionados Anexos:  

 Solicitud  por escrito 

 Modelo Resolución de autorización 

 Nombramiento de Representante de Gobernación Departamental 
 

Indicadores:  
1. Cantidad de solicitudes atendidas mensualmente 
2.  Cantidad de autorizaciones emitidas y aprobadas 
3. Cantidad de solicitudes rechazadas 

 
 
 
 

SIMBOLOGÍA  DIAGRAMA  DE  PROCEDIMIENTOS 
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